
 

 

แผนการด าเนนิงาน หมวดที่ 3 การจัดการทรัพยากรและพลังงาน 
ส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 

ที ่ แผนการปฏิบัติงาน วัตถุประสงค์ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ตัวช้ีวัดความส าเร็จ เป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 

1 จัดท ำมำตรกำรประหยัดพลังงำน
และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม ส ำนักวิทย
บริกำร 

-เพ่ือจัดท ำเป็นข้อตกลงของบุคลำกร
และผู้ใช้บริกำรให้ตระหนักและร่วมกัน
ประหยัดพลังงำนและอนุรักษ์
สิ่งแวดล้อม 
-เพ่ือทบทวนและปรับปรุงมำตรกำร
ประหยัดพลังงำนและอนุรักษ์
สิ่งแวดล้อม ส ำนักวิทยบริกำร 

ม.ค.60 
ม.ค.61 
ม.ค.62 

-มีข้อตกลงในกำรปฏิบัติตน 
ปฏิบัติงำนเพื่อร่วมกัน
ประหยัดพลังงำนและอนุรักษ์
สิ่งแวดล้อม 

-มำตรกำรประหยัดพลังงำน
และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 1 
ฉบับ พร้อมประกำศให้
บุคลำกรและผู้ใช้บริกำร
ได้รับทรำบและถือปฏิบัติ 

หัวหน้ำส ำนักงำน
และคณะท ำงำน 

2 จัดกิจกรรม 8ส 
- จัดท ำมำตรฐำน 8 ส 
ส ำนักวิทยบริกำร 
- ฝึกอบรม 8ส 
- ประเมินกำรด ำเนินงำน 8 ส 
- กำรประกวดสิ่งประดิษฐ์ 
-กำรประกวดเรื่องเล่ำอนุรักษ์
สิ่งแวดล้อม 

-เพ่ือให้บุคลำกรได้มีส่วนรวมในกำร
ประหยัดพลังงำนและอนุรักษ์
สิ่งแวดล้อม 
-เพ่ือให้บุคลำกรได้มีควำมตระหนักใน
กำรประหยัดพลังงำนและอนุรักษ์
สิ่งแวดล้อม 

ก.พ.-กย.62 -มีกำรด ำเนินกิจกรรม 8ส 
ตำมท่ีก ำหนด 
 

-บุคลำกรมีส่วนร่วมในกำร
ท ำกิจกรรม 8ส 
-มีกำรประกวดกำรท ำ
กิจกรรม 8ส 

รองฯจีรกำญจน์ 
และคณะท ำงำน 



 

 

ที ่ แผนการปฏิบัติงาน วัตถุประสงค์ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ตัวช้ีวัดความส าเร็จ เป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 

3 ปรับปรุงโครงสร้ำงหลังคำป้องกัน
ควำมร้อน 

เพ่ือปรับปรุงโครงสร้ำงหลังคำป้องกัน
ควำมร้อนจำกภำยนอกเข้ำสู่ภำยใน
อำคำร 

ม.ค. –พ.ค. 
62 

มีกำรเปลี่ยนหลังคำป้องกัน
ควำมร้อนจำกภำยนอกเข้ำสู่
ภำยในอำคำรแล้วเสร็จ 

- อุณหภูมิภำยในอำคำร
เหมำะสมมำกขึ้น 
-  ค่ำไฟฟ้ำลดลง 10% 

- รองผู้อ ำนวยกำร
ฝ่ำยพัฒนำระบบ
กำยภำพฯ 
- นำยเตมีย์  พลศรี 

4 ปลดหลอดไฟฟ้ำบริเวณท่ีมีแสง
สว่ำงเพียงพอ 

-เพ่ือประหยัดพลังงำน 
-เพ่ือลดค่ำใช้จ่ำย 

ม.ค. 62 มีกำรปลดหลอดไฟฟ้ำบริเวณ
ที่มีแสงสว่ำงเพียงพอออกให้
พอเหมำะ 

-ค่ำไฟฟ้ำลดลง 10% - รองฯนิเวส และ
คณะท ำงำน 

5 กิจกรรมรณรงค์ ส่งเสริม หลัก 3ป 
1ล 1ย (คือ กำรปรับอุณหภูมิ 25 
องศำ ปิดไฟทุกครั้งก่อนออกจำก
ห้อง ปลดปลั๊กไฟเม่ือเลิกใช้งำน 
ลดกำรขึ้นลิฟท์ แยกขยะ) 

-เพ่ือให้บุคลำกรตระหนักในกำร
ประหยัดพลังงำนและอนุรักษ์
สิ่งแวดล้อม 

ต.ค.61-
ก.ย.62 

-มีกำรจัดกิจกรรมส่งเสริม 
ตำมแผน 

-บคุลำกรมึควำมตระหนักรู้
และปฏิบัติตำมหลัก 3ป 1ล 
1ย  

-รองฯนิเวส  

6 จัดท ำสื่อ ประชำสัมพันธ์ รณรงค์
กำรประหยัดพลังงำนและอนุรักษ์
สิ่งแวดล้อม 

- เพ่ือสื่อสำรและประชำสัมพันธ์ 
รณรงค์ ให้ผู้ใช้บริกำรและบุคลำกรได้
ร่วมกันประหยัดพลังงำนและอนุรักษ์
สิ่งแวดล้อม 
-เพ่ือให้บุคลำกรและผู้ใช้บริกำรมี
ควำมรู้และควำมเข้ำใจในกำรประหยัด

ต.ค.-ก.ย มีสื่อประชำสัมพันธ์ที่สื่อสำรไป
ยังผู้ใช้บริกำรและบุคลำกร 

อย่ำงน้อย 5 รำยกำร นำยอำรยะ เสนำ
คุณ,  
งำนประชำ 
สัมพันธ์ และ
คณะท ำงำน 



 

 

ที ่ แผนการปฏิบัติงาน วัตถุประสงค์ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ตัวช้ีวัดความส าเร็จ เป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 

พลังงำนและอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 
7. ก ำหนดและเงื่อนไขกำรว่ำจ้ำง 

(Term of Reference: TOR) 
ผู้ประกอบกำร ให้สอดคล้องกับ
กำรอนุรักษ์พลังงำนและ
สิ่งแวดล้อม 

เพ่ือควบคุมหน่วยงำนภำยนอกท่ีเข้ำมำ
ใช้พื้นที่ภำยในห้องสมุดให้ปฏิบัติตำม
ข้อก ำหนดด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและ
สิ่งแวดล้อม 

ต.ค.-ก.ย มีก ำหนดและเงื่อนไขกำร
ว่ำจ้ำง (Term of Reference: 
TOR)  
ผู้ประกอบกำร  

ทุกครั้งที่มีกำรว่ำจ้ำง หัวหน้ำส ำนักงำน
และคณะท ำงำน 

8 จัดซื้อ/จัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรที่
เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม ตำมบัญชี
รำยกำรสินค้ำและบริกำรที่เป็น
มิตรต่อสิ่งแวดล้อมใน คู่มือกำร
จัดซื้อ/จัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรที่
เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม ฉบับล่ำสุด 
หรือสินค้ำชุมชนเพ่ือใช้ 

 เพ่ือให้ได้สินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรต่ิ
อสิ่งแวดล้อม น ำมำใช้ในกิจกรรมกำร
ให้บริกำรของห้องสมุด รวมทั้ง 
กิจกรรมกำรประชุมและจัดนิทรรศกำร 
 

ต.ค.- ก.ย สินค้ำและบริกำรทีจัดซื้อ/จ้ำง 
มีควำมเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

 สินค้ำและบริกำรทีจัดซื้อ/
จ้ำงเป็นไปตำมบัญชีรำยกำร
ฯ ที่ก ำหนด 

หัวหน้ำส ำนักงำน
และคณะท ำงำน 

10 ด ำเนินกำรบ ำรุงรักษำระบบต่ำงๆ 
ที่มีในห้องสมุด  
- ดูแลบ ำรุงรักษำลิฟท์ 
- ดูแลบ ำรุงรักษระบบปรับอำกำศ 

 -เพ่ือบ ำรุงรักษ์ ลิฟต์ และ
เครื่องปรับอำกำศ ให้สำมำรถใช้งำนได้
อย่ำงดี 

พ.ย.,  
ก.พ.,  
พ.ค., 
ส.ค. ของ
ทุกปี 

มีกำรบ ำรุกรักษำระบบต่ำงๆ  
ตำมก ำหนด 

ระบบลิฟต์และ
เครื่องปรับอำกำศมีปัญหำ
กำรท ำงำนน้อยที่สุด 

รองผู้อ ำนวยกำร
ฝ่ำยพัฒนำระบบ
กำยภำพฯ และนำย
เตมีย์ พลศรี 



 

 

ที ่ แผนการปฏิบัติงาน วัตถุประสงค์ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ตัวช้ีวัดความส าเร็จ เป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 

11 บันทึก รวบรวม และรำยงำนผล
ข้อมูลเชิงเปรียบเทียบปริมำณกำร
ใช้ไฟฟ้ำ เชื้อเพลิง น้ ำ กระดำษ 
กำรใช้รถยนตแ์ละน้ ำมันเชื้อเพลิง 

เพ่ือบันทึก รวบรวม และรำยงำนผล
ข้อมูล เพ่ือให้เห็นพัฒนำและน ำข้อมูล
มำใช้ในกำรบริหำรจัดกำร 

ต.ค.61-
ก.ย.62 

มีกำรบันทึก รวบรวมและ
รำยงำนผลข้อมูลเชิง
เปรียบเทียบอย่ำงสม่ ำเสมอ 

 มีผลกำรใช้งำนลดลงซึ่ง
แสดงถึงกำรประหยัด
พลังงำน 

หัวหน้ำส ำนักงำน
และคณะท ำงำน 

12 กำรใช้ระบบประชุมอิเล็กทรอนิกส์ 
(eMeeting)  

เพ่ือลดเวลำ และลดต้นทุนกำรส่ง
เอกสำรหรือกำรเดินทำงมำประชุม 

ต.ค.-ก.ย. มีกำรใช้ระบบประชุม
อิเล็กทรอนิกส์  

ปริมำณกำรใช้ิกระดำษ
ลดลง 

หัวหน้ำส ำนักงำน 

13 กำรใช้ระบบสำรบรรณ 
อิเล็กทรอนิกส์ (EDS) 

เพ่ือลดเวลำ และลดต้นทุนกำรส่ง
เอกสำรหรือกำรเดินทำงมำประชุม 

ต.ค.-ก.ย. มีกำรใช้ระบบสำรบรรณ 
อิเล็กทรอนิกส์ 

ปริมำณกำรใช้กระดำษ
ลดลง 

หัวหน้ำส ำนักงำน 

14 จัดท ำตำรำงก ำหนดเวลำกำรใช้
รถยนต์ส ำนักวิทยบริกำรร่วมกัน 

เพ่ือก ำหนดเวลำกำรใช้รถยนต์ให้
แน่นอน  
เพ่ือให้บุคลำกรสำมำรถใช้รถร่วมกันได้ 

ต.ค.-ก.ย. มีตำรำงก ำหนดเวลำกำรใช้
รถยนต์ 

ปริมำณกำรใช้น้ ำมัน
เชื้อเพลิงลดลง 

หัวหน้ำส ำนักงำน
และคณะท ำงำน 

15 จัดอบรมเรื่องคำร์บอนฟรุตปริ้น
ในหน่วยงำน 

-เพ่ือให้บุคลำกรมีควำมรู้ควำมเข้ำใจ
เรื่องคำร์บอนฟรุตปริ้น 
-เพ่ือให้บุคลำกรตระหนักและช่วยกัน
ป้องกันก๊ำซเรือนกระจก 

10 เม.ย. 
60 

-แบบประเมิน -จัดอบรมให้บุคลำกรส ำนัก
วิทยบริกำร 

รองฯนิเวส และ
คณะท ำงำน 

16 บันทึกข้อมูลกำรปล่อยก๊ำซเรือน
กระจก 

-เพ่ือให้ทรำบว่ำส ำนักวิทยบริกำรได้
ปล่อยก๊ำซเรือนกระจกไปเป็นจ ำนวน
เท่ำไร 

 -ค่ำกำรปล่อยก๊ำซเรือนจกของ
ส ำนักวิทยบริกำร 

-กำรบันทึกค่ำต่ำงลงใน
แบบฟอร์มหำปริมำณกำร
ปล่อยก๊ำซเรือนกระจก 

รองฯนิเวส และ
คณะท ำงำน 


